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Al Sito web dell’Istituto 
Albo on Line e amministrazione trasparente 

AVVISO DI SELEZIONE PERSONALE INTERNO 

Oggetto: Acquisizione disponibilità personale A.T.A. Progetto PON Fondi  Strutturali  
Europei  –  Programma  Operativo  Nazionale  “Per  la  scuola, Competenze  e  ambienti  per  
l’apprendimento”  2014/2020.  Avviso  pubblico  10862  del 16/09/2016 “Progetti di 
inclusione sociale e lotta al disagio nonché per garantire l’apertura delle scuole oltre l’orario 
scolastico soprattutto nelle aree a rischio e in quelle periferiche”. Asse I – istruzione – Fondo 
sociale europeo (FSE). Obiettivo specifico 10.1 – Riduzione del fallimento formativo precoce e 
della dispersione scolastica e formativa. Azione 10.1 – Interventi in sostegno degli studenti 
caratterizzati da fragilità. “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-
2020  - INCLUSIONE SOCIALE E LOTTA AL DISAGIO 

Cod. Progetto 10.1.1A-FSEPON-LA-20017-42 CUP C81B17000320006 

VISTO il Decreto Legislativo n. 165 del 30/03/2001;  

VISTO  il Decreto Legislativo n. 50 del 18/4/2016  

VISTA la legge n. 244 del 24/12/2007; 

VISTO il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, recante “Norme  
in materia  di autonomia delle istituzioni scolastiche”; 

VISTO il Decreto Interministeriale 1 febbraio 2001, n. 44, recante il regolamento 
concernente  le Istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle 
istituzioni scolastiche; 

VISTA la Circ. 02 del 11 marzo 2008 della Presidenza del Consiglio dei Ministri, Dip.to  
Funzione Pubblica, Ufficio Personale Pubbliche Amministrazioni; 

VISTA la circolare del MIUR prot. n. AOODGEFID/1588 del 13 gennaio 2016  “Linee 
guida dell’Autorità di Gestione per l’affidamento dei contratti pubblici  di servizi e 
forniture sotto soglia comunitaria” e relativi allegati; 

VISTO l’Avviso del MIUR prot. n. AOODGEFID/10862  del 16/09/2016 “Progetti di 
inclusione sociale e lotta al disagio nonché per garantire l’apertura delle scuole 
oltre l’orario scolastico soprattutto nelle aree a rischio e in quelle periferiche”. 
Asse I – istruzione – Fondo sociale europeo (FSE). Obiettivo specifico 10.1 – 
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Riduzione del fallimento formativo precoce e della dispersione scolastica e 
formativa. Azione 10.1 – Interventi in sostegno degli studenti caratterizzati da 
fragilità.  

VISTA  la candidatura N. 20014 inoltrata da questo Istituto in data 11/11/2016; 

VISTA  la delibera n° 6 del Collegio Docenti del 06/10/2016 di approvazione Progetto 
PON FSE - Avviso pubblico prot. n. AOODGEFID/10862 del 16/09/2016 

VISTA  la delibera n° 7 del Consiglio d’Istituto del 13/02/2017 di adozione del Piano 
Integrato; 

VISTA  la nota MIUR prot. n. AOODGEFID 28610 del 13/07/2017 del Dipartimento per la 
Programmazione e la gestione delle risorse umane, finanziarie e strumentali – 
Direzione Generale per Interventi in materia di edilizia scolastica, per la gestione 
dei fondi strutturali per l’istruzione e per l’innovazione digitale – Uff. IV, che 
rappresenta la formale autorizzazione ad attuare il progetto; 

RILEVATA pertanto la necessità e l’urgenza di impiegare personale interno per svolgere 
attività connesse all’attuazione  del PON in oggetto per compiti da svolgere oltre il 
proprio orario di servizio; 

EMANA 

il presente avviso avente per oggetto il reperimento di personale interno appartenente ai profili 
professionali: 
 

 assistenti amministrativi; 
 assistente tecnico con competenze nell’area informatica; 
 collaboratori scolastici 

 
disponibili a svolgere, in aggiunta al proprio orario di servizio, attività inerenti le mansioni del 
proprio profilo professionale e connesse all’attuazione del progetto PON - Progetti di inclusione 
sociale e lotta al disagio nonché per garantire l’apertura delle scuole oltre l’orario scolastico 
soprattutto nelle aree a rischio e in quelle periferiche”.  Asse I – istruzione – Fondo sociale 
europeo (FSE). Obiettivo specifico 10.1 – Riduzione del fallimento formativo precoce e della 
dispersione scolastica e formativa. Azione 10.1 – Interventi in sostegno degli studenti 
caratterizzati da fragilità, nel periodo che va da gennaio a giugno 2018. 

L’avviso è disciplinato come di seguito descritto.  
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ART. 1 -   FINALITÀ DELLA SELEZ IONE, OGGETTO DELL’INCARICO E 
DESCRIZIONE DELL’ATT IVITÀ 

Profilo Attività 

 
 
 
 

Fino a 5 
Assistenti 
amministrat
ivi 

- supporto alla direzione dei corsi per l’organizzazione delle 
attività formative e calendari 

- inserire tutti i dati richiesti al GPU (es.: bandi, anagrafiche ed 
ogni eventuale attività da inserire a carico dell’amministrazione 
snodo formativo) e provvedere al controllo finale della 
piattaforma; 

- provvedere all’invio e pubblicazione di avvisi, comunicazioni, 
richiedere e trasmettere documenti, riprodurre il materiale 
cartaceo e non inerente le attività del Progetto prodotto dagli 
attori coinvolti; 

- verificare le ore rese dal personale ATA con inserimento dati in 
piattaforma; 

- raccogliere e custodire il materiale, cartaceo e non, relativo al 
Progetto; 

- seguire le indicazioni, collaborare con gli esperti, con i tutor, 
essere di supporto agli stessi; 

- produrre gli atti amministrativi necessari all’attuazione del 
Progetto. 

Fino a 4 
Assistenti 
tecnici 

- verifica dei laboratori prima di ciascun incontro formativo; 
- seguire le indicazioni e collaborare con gli esperti e con i tutor. 

Fino a n.  13 
Collaborator
i  scolastici 

- garantire l’apertura e la chiusura della scuola in orario 
pomeridiano nei giorni di svolgimento dei progetti; 

- curare la pulizia dei locali; fotocopiatura e rilegatura atti; 
- seguire le indicazioni e collaborare con il Gruppo Operativo. 

 
Le attività prestate dovranno essere svolte sempre e solo al di fuori del normale orario di lavoro, a 
tal fine le presenze verranno rilevate su apposito registro firma. 
Si precisa che le ore da affidare saranno determinate sulla base della reale esigenza del Progetto e 
dell’effettiva realizzazione di tutti i moduli previsti, pertanto l’impegno pro capite sarà stabilito 
solo a seguito della pianificazione operativa e sarà indicato nella lettera di incarico. 
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Gli incarichi potranno essere revocati in qualunque momento, senza preavviso e indennità di 
sorta, per fatti e/o motivi organizzativi, tecnico-operativi e finanziari che impongono 
l’annullamento dell’attività. 
In caso di mancata copertura del servizio si procederà ad effettuare una selezione per esterni. 
 
 

ART. 2 -  REQUISITI DI AMMISSIONE 
È ammesso alla selezione il Personale con contratto a tempo indeterminato. 

ART. 3 –  COMPENSO  
Il compenso è determinato, a seconda del profilo di appartenenza, sulla base delle misure del 
compenso orario lordo tabellare spettante al personale  per prestazioni aggiuntive all’orario 
d’obbligo del CCNL Scuola del 29/11/2007. 

4. MODALITÀ DI PRESE NTAZIONE E CRITERI DI AMMISSIBILITÀ DELLE 
DOMANDE DI PARTECIPAZIONE  

Gli interessati dovranno far pervenire l'istanza di partecipazione alla selezione debitamente 
firmata, entro e non oltre  le ore  12.00   del  18 dicembre 2017 

 con consegna a mano alla segreteria della scuola;  

 a mezzo posta elettronica certificata all’indirizzo: rmps37000a@pec.istruzione.it 

L'istanza di partecipazione alla selezione dovrà contenere al suo interno a pena di esclusione o 
di non valutazione dei titoli :  

1. La domanda di partecipazione, redatta secondo l'allegato, indirizzata al Dirigente 
Scolastico dell’Istituto e con indicazione del modulo e della graduatoria per la quale si 
concorre;  

2. Autorizzazione al trattamento dei dati personali; 

La documentazione prodotta in maniera difforme dai suddetti punti e/o priva di sottoscrizione 
e/o recante correzioni e/o cancellazioni e/o mancante di uno degli allegati, determinerà 
l’esclusione dalla procedura di selezione.  

L’Amministrazione si riserva il diritto di richiedere ai candidati che risulteranno idonei e 
inseriti nella graduatoria, la presentazione completa dei titoli originali o delle copie conformi 
prima di assegnare loro l’incarico. 

5. PUBBLICAZIONE ESITI DELLA SELEZIONE E  CONFERIMENTO DEGLI 
INCARICHI  
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I risultati dell’avviso saranno pubblicati all’albo on line dell’Istituto e gli incarichi saranno 
conferiti, in assenza di contrapposizione, secondo i termini stabiliti dalla normativa.  

6.TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI  
In applicazione del D.L.vo 196/2003, i dati personali richiesti saranno raccolti ai fini del 
procedimento per il quale vengono rilasciati e verranno utilizzati esclusivamente per tale scopo 
e, comunque, nell’ambito dell’attività istituzionale dell’Istituto.  

7. MODALITÀ DI VALUT AZIONE DELLA CANDIDATURA 
Il Dirigente valuterà le candidature pervenute sulla base dei criteri individuati nell’allegato 
mod. di candidatura. 

 
       IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

            Prof.ssa Fausta Grassi 
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